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1. Introduccion: usuarios y acceso

El Ministerio de Politica Territorial y Memoria Democratica, a través de la Direccion General de Cooperacién Autondémica y
Local, es organismo intermedio (Ol) de la UAFSE dentro del Programa de Empleo, Educacion, Formacién y Economia Social
(EFESO) del Fondo Social Europea plus (FSE+), en el periodo de programacion 2021-2027, convocando ayudas para proyectos
de formacion para el empleo promovidos por aquellas entidades locales (EELL) elegibles como entidad beneficiaria (EB).

La aplicacion EFESO es una herramienta software desarrollada por dicho Ministerio destinada a la solicitud y seguimiento de
estas ayudas, y de uso preceptivo por parte de las entidades beneficiarias (EEBB).

1.1. Cuestiones basicas sobre usuarios en las EELL

= Solo podran acceder quienes actlien para alguna entidad beneficiaria segln lo establecido en la convocatoria.

= Existen diferentes perfiles de uso que determinan las funciones que podran realizar los usuarios de cada entidad.

= La posibilidad de acceso de cada usuario deberé ser previamente autorizada, existiendo dos formas de autorizacion:

o Altadel primer usuario de la entidad: deberan cursar solicitud de alta con el enlace que aparece en la portada
de la aplicacién. La peticion de acceso sera analizada y validada por el organismo intermedio. Estos usuarios
obtendran el perfil ‘gestor administrador’ para la entidad, que les permitira, entre otras funciones, registrar
y gestionar las demas personas necesarias.

o Personas que hayan sido incluidas como usuarios por un ‘gestor administrador’ de la propia EB. En funcién
del perfil requeriran validaciéon adicional por el Ol o quedaran directamente autorizadas por el gestor
administrador, segln se detalla mas adelante.

1.2. Direccion de acceso y forma de identificacion (Cl@ve)

Se accede a la aplicaciéon EFESO a través de la sede electronica (apartado ‘procedimientos’ -> secciéon ‘subvenciones’):
https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/fseefeso, o bien directamente a través de la URL:

https://fseefeso.redsara.es.

La identificacion de los usuarios es a través del sistema
Cl@ve, por lo que necesitaran estar de alta en él y usar
los mecanismos de identificacion de que dispone,

Identificacion

Formulario para alta de nuevo usuario, jUnicamente si tiene ud. capacidad para actuar en nombre
como p. €j. certificado de persona fisica. de una entidad locat'a efectos de estas subvenciones.

El primer usuario de cada entidad usara el formulario

de alta que aparece en la portada de la aplicacion para C I @ V e

solicitar el acceso. Los usuarios ya autorizados usaran

el enlace a ‘cl@ve’ para identificarse.

1.3. Incidencias y consultas

En la sede electronica en la pagina de inicio de la aplicacién se dispone del enlace para consultas al Centro de Atencién de Usuarios (CAU):
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/EFESO. No obstante, se recomienda que antes de enviar una consulta al CAU consulte atentamente los
manuales de la aplicacion y demas documentacién asociada a las ayudas (bases, convocatoria, instrucciones, etc.) disponible en la web del ministerio
(https://mpt.gob.es/politica-territorial/local/coop econom local estado fondos europeos/fondos europeos/2021-2027 FSE.html).
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https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/fseefeso
https://fseefeso.redsara.es/
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/EFESO
https://mpt.gob.es/politica-territorial/local/coop_econom_local_estado_fondos_europeos/fondos_europeos/2021-2027_FSE.html

1.4.

Perfiles de usuarios

A continuacién, se detallan los perfiles de usuario disponibles y el alcance basico de sus permisos y caracteristicas.
El nimero maximo de usuarios de cada perfil esta limitado. Cuando se intente otorgar a un usuario un perfil mas alla de los
limites la aplicacion informara de ello. Sera necesario eliminar un usuario de ese perfil para poder otorgarlo al nuevo.

= Director de proyecto (solo se admite un Gnico usuario con este perfil)

O O O O

Consultar y editar los datos sus proyectos

Aportar la documentacién requerida

Gestion de los usuarios de su propia entidad

Firmar diversos documentos relevantes durante la vida del proyecto (en fase de solicitud, el ‘resumen de la
solicitud’).

= Gestor administrador (maximo dos usuarios con este perfil)

O O O

o

Consultar y editar los datos sus proyectos

Aportar la documentacién requerida

Gestién de los usuarios de su propia entidad

Firmar diversos documentos relevantes durante la ejecucion del proyecto.

= Gestor sin firma (maximo dos usuarios con este perfil)

O
O

Consultar y editar los datos de sus proyectos
Aportar documentacion que no requiera firma electrénica

=  Representante de la entidad (solo se admite un Gnico usuario con este perfil): corresponde al 6rgano representativo (alcalde,

presidente de la diputacion, etc.). En caso de delegacion sera necesario acompaiiar el documento de delegacion correspondiente.

)
)

(e]

Consultar la informacion de sus proyectos.

Firmar diversos documentos relevantes durante la vida del proyecto (en fase de solicitud: visto bueno del
acuerdo de aprobacién, y firma de la solicitud; adicionalmente durante la ejecucién las solicitudes de
reembolso y otros documentos).

Es un perfil necesario dado que la aplicacion exige su firma en diversos pasos, y exige validacion por el Ol

Unidad de Certificacion (solo se admite un Gnico usuario con este perfil): corresponde al secretario de la entidad o quien ejerza

las funciones de fe publica en la adopcion del acuerdo de aprobacion

O
[©)

o

Consultar la informacién de sus proyectos
Se exige su firma en el acuerdo de aprobacién, uno de los documentos preceptivos para la solicitud

Es un perfil necesario dado que la aplicacion exige su firma sobre el acuerdo de aprobacicn, y exige validacion por el Ol

En el caso de que un ‘gestor administrador’ configure para un usuario un perfil sometido a validacion del Ol (representante,
o unidad de certificacion), solo cuando sea validado por el Ol podra acceder. Para tal validacion, en caso necesario, desde el
Ol se podra solicitar documentacion acreditativa de su poder como representante del 6rgano o de ser responsable de la
certificacion por parte de la entidad.

1.5.

Usuarios con mas de un perfil

Una misma persona (NIF) podra ser incorporada varias veces en la lista de usuarios como forma de otorgarle en caso

necesario varios perfiles, para asi poder desarrollar las funciones correspondientes a los mismos. En caso de contar con varios

perfiles, tras la identificacion mediante Cl@ve, la aplicacion solicitara al usuario sefalar con cual de los perfiles de los que
dispone desea iniciar la sesién en una pantalla semejante a esta:

MINISTERIO
4 DE POLITICA TERRITORIAL
Y MEMORIA DEMOCRATICA



Elegir perfil
Dispone ud. de varios perfiles de acceso. Seleccione el gue desea usar para iniciar la sesion.

Perfil- Gestor administrador representando a: (Primeras pruebas) EEG—Gu_G_u_m——_————EE—
Perfil: Representante de la Entidad representando a: (Resolucion DGCAL de 17/10/2023) H
1.6. Primera pantalla

Al acceder a EFESO se mostrara una pantalla que permite ver la lista de proyectos de la entidad asi como crear uno ‘Nuevo’.

. UNION EUROPEA
E ﬁ% commo  mmstmo Ayudas Fondo Social Europeo Plus 2021-2027 Fondo Social Europeo Plus
=

FSEplus-EFESO

Cofinanciade por la Unidn Europea

Usuario: S Nif: S Enfidad Perfil A
Inicio Proyecto Salir
Proyectos
Convocatoria Cadigo Nombre del proyecto Estado Fecha de solicitud Oitima actualizacién Acciones

1% (oct2023) C004.0P0D1 Prueba BORRADOR 271012023 « Editar \ o |

Nuevo

Los botones de ‘Acciones’ en cada proyecto mostraran las que sean oportunas en funcién del estado del proyecto y de los
permisos (perfil) del usuario. Para poder simplemente leer el contenido de un proyecto sin modificarlo hay que hacer clic con
el ratén sobre su cédigo en la lista de proyectos

17 (oct2023) CO004.0PD01 Prueba BORRADOR 271002023 # Editar | ] |

y ) 2
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2.

Creacidn y edicion de una solicitud

2.1. Iniciar nueva solicitud

Para crear una nueva solicitud, se usa el botén ‘Nuevo’ al final de la lista de proyectos.

== Nuevo

Se debera rellenar un formulario con varias secciones. Asi mismo serd necesario generar y/o cargar
determinados documentos tanto preceptivos como opcionales, algunos de los cuales exigen ser
firmados por ciertos perfiles, segin se detalla mas adelante. El sistema realiza diversas
comprobaciones sobre los datos segln se van introduciendo y/o en el momento de guardar la
solicitud.

C004.0P006 -
:
e
Oopetvos mscoe

Gastiim de proyecto
Relaci6n e municipios de
imparticién de ios itnerarios
Relacién de zonas urbanas
destavotacidas 6 nparticibn
de os mnerarios

Complementariedad oal
proyecto fcrieria de valoracién
A

Participacion de agentes
fcaterio de valoracién B)
Resuman itnerarios

Actrvdades subvencionables.
diferentes a bos itinerarios

Accionos sspocificas
Presupuesio Mamure provecio
Financacion [reprym—

Documentos

Mistoral irmon regisiros

Resumen del Proyecto
Objetivos
Gesfion del proyecte

Relacion de municipios de
imparticion de los itinerarios
Relacion de zonas urbanas
desfavorecidas de imparticion
de los itinerarios

Complementariedad del
proyecto (criterio de valeracion
A)

Farticipacion de agentes
(eriteric de valoracion B)

Resumen itinerarios

Actividades subvencionables
diferentes a los itinerarios

Acciones especificas
Presupueste

Financiacian

Datos acuerds de aprobacion
Documentos
Requerimientos

Historial, ultimos registros

Avanzar a documentacion y
firma

La forma recomendada de crear la solicitud en el sistema consiste en seguir por orden las sucesivas secciones del formulario,
algunas de las cuales, a su vez, pueden abrir subformularios (por ejemplo, para afiadir uno a uno los itinerarios formativos del

proyecto). Ese mismo sera el orden que sigamos en la presentacion a continuacion.

2.2. Entidad solicitante

El primer bloque del formulario permite completar datos esenciales sobre la entidad solicitante

Entidad solicitante
Denominacion oficial S ————
CIF ——

Unidad gestora del proyecto
DIR3 de la unidad gestora
Direccion postal a efectos del
proyecto

Direccion web para la difusion del
proyecto

Email a efectos del proyecto

2.3. Resumen del proyecto

Este bloque permite introducir detalles generales del proyecto: nombre y descripcién, una relaciéon de los colectivos mas
representativos de quienes seran participantes en el proyecto, y una estimacion de la poblacion a la que va potencialmente
dirigida el proyecto (que tipicamente sera inferior a la poblacion total del ambito territorial cubierto por la EB).
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Ademas, aparecen y se van actualizando a medida que se van completando y guardando los demas apartados, algunas cifras
y datos agregados, como el coste y la ayuda maxima que corresponderia, o el niimero de actuaciones de tipo itinerario y de
otros tipos subvencionables, en total y el balance hombres/mujeres, etc.

Resumen del Proyecto

Nombre proyecio
Mdix. 40 caracieres

Breve descripcion

Méx 250 caracteras
Coste 0,00€

Ayuda maxima a partic del coste 0.00€

elegible y la tasa de
cofinanciacion

N° de acluaciones subvencionables

Ediciones integradas de insercion socio-laboral

Actividades subvencionables diferentes a los Rinerarios

Principales colectivos
destinatarios

Nimero de personas a formar

N* horas

N® de municipios en los gue se
desarrolla la ejecucion de los
itinerarios

Poblacidn alcanzada por el
proyecto

Poblacion del ambito territorial de
la entidad

Comunidad autbnoma

Categoria de la regidn

Tasa de cofinanciacion

24. Objetivos Objetivos
Obijetivo 1
Este bloque permite introducir los objetivos
generales del proyecto, siendo obligatorio rellenar  csjetivo 2
al menos el primero de ellos.
Objetivo 3
Objetivo 4

2.5. Importante: ‘Guardar’

Colactivos més representativos del proyecio

Hombres Mujeres Total
0 (0 %)

0% 0

Max. 500 caracteres

Msx. 500 caracteres

Méx. 500 carscteres

Mgx. 500 carscteres

. . . % Nuevo , , .
En el resto del formulario, vera aparecer a menudo un botén a través del cual se abre alglin subformulario. Tenga
en cuenta que, para no perder los datos introducidos o modificados en el formulario principal, antes de pulsar cualquier
botén ‘“+Nuevo’ deberia usar el botén ‘Guardar’ (al final del formulario) si ha introducido o modificado cualquier dato del

formulario principal.
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2.6. Gestidon del proyecto

En ‘Forma de Ejecucion’ a través del boton ‘Nuevo’ se deben incorporar aquellos métodos de gestion, entre los posibles en
la convocatoria, que vaya a aplicar la EB para llevar adelante las actividades distintas a las que de forma necesaria son de
obligada atencién desde la propia entidad de acuerdo a la convocatoria.

Antes de pulsar ‘+Nuevo’, use ‘GUARDAR’ (al final del formulario), si ha cargado/modificado datos del formulario principal

Ademas, se indicara el nUmero de personas que, de su personal propio, la entidad planea dedicar a determinadas actividades,
con independencia de aquellas otras que se incorporen sin ser personal propio de la entidad.

Gestion del proyecto

Forma de ejecucion Proyecto metodos - Crear
Nuevo MElodo g goctiin Ejecucion directa con los medios de Ja propia entidad solicitanie

Ejecucion por lerceros, mediante contrato administrative
EIECumdrl por terceras, mediante encargo a medio propio personificada
ras formas detalladas en la memona

Personal propio de la entidad para el desarrollo del proyecto

Coordinador/es . Volver al proyecto | Guardar | Guardar y afadir otro |
Director/es del proyecto 0

Ténicols gestores 0

Formador/es 0

Tutores 0

Personal de apoyo 0

Total 0

2.7. Relacion de municipios de imparticiéon

Permite definir el/los municipios donde tendra lugar la imparticién de itinerarios del proyecto. La lista se crea mediante el
uso del botén ‘“+Nuevo’, que muestra un desplegable con los municipios del &mbito territorial de la entidad solicitante.

Relacion de municipios de imparticion de los itinerarios

M
N

Proyecto municipios - Crear

Municipio Seleccione... v

Volver al proyecto J Guardar I Guardar y afiadir otro I

Antes de pulsar ‘“+Nuevo’, use ‘GUARDAR’ (al final del formulario), si ha cargado/modificado datos del formulario principal

En el caso de Diputaciones, Cabildos y Consejos insulares y Comunidades Auténomas uniprovinciales, apareceran en el
desplegable y podran ser elegidos e incorporados uno a uno, todos aquellos municipios de su ambito que se requieran. Si se
trata de un municipio solo aparecera él mismo, y debera seleccionarlo.
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Relacion de municipios de imparticion de los itinerarios

Codigo Municipio Acciones

001 Cerdedo 5 LJ ﬂ
002 Vigo 5 ,_J ﬂ
4= Nuevo

Cuando, como veremos mas adelante, se creen los itinerarios que forman el proyecto, habra de escogerse el municipio de
imparticion de cada uno de ellos sobre esta preseleccion.

2.8. Relacidon de zonas urbanas desfavorecidas

Las bases incluyen un criterio de valoracién relacionado con la imparticion de los cursos en municipios rurales o en zonas
urbanas desfavorecidas. Los municipios rurales ya estan clasificados como tales en la aplicaciéon. Para los municipios de
caracter urbano, esta seccion permite a la entidad declarar las zonas que deben considerarse desfavorecidas y en las que
tiene prevista la imparticién de itinerarios.

Una vez mas, el funcionamiento se basa en el uso de ‘“+Nuevo’ para caracterizar una a una las zonas deseadas. La memoria
debera justificar adecuadamente su caracter de desfavorecidas.

Relacion de zonas urbanas desfavorecidas de imparticion de los itinerarios

Cadigo Municipio Zona urbana desfavorecida Acciones

001 A Barrio pesquero iJ f_‘J iJ
< Nuevo

¥ Proyecto zonas - Crear

Municipio (no rural) Seleccione. v

Zona especifica o desfavorecida

] Volver al proyecto ‘ Guardar ‘ Guardar y afiadir otro ‘

Se hara uso de ellas si al definir un itinerario en el proyecto, se ha seleccionado un municipio urbano y ademas se marca que
la imparticion tendra lugar en zona rural o desfavorecida. En ese caso, serd necesario elegir una zona desfavorecida del
municipio, de entre la/s que habran sido previamente creadas en esta seccidén para ese municipio.

2.9. Complementariedad del proyecto

Permite afadir informacion sobre la complementariedad del proyecto respecto a otros planes y actuaciones, tal como se
define en la convocatoria, agregandolos uno a uno con el botén ‘Nuevo'.

Antes de pulsar ‘+Nuevo’, use ‘GUARDAR’ (al final del formulario), si ha cargado/modificado datos del formulario principal

Al pulsar ‘“+Nuevo’, podra elegir en un desplegable entre los tipos de complementariedad previstos, y rellenar su nombre y
demas caracteristicas.
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Complementariedad del proyecto (criterio de valoracion A)

El proyecto complementa otros planes, programas o intervenciones
Cédigo Nombre del plan o actuacién Tipo Acciones

001 Plan Empleo2025 1 - Desarrolla planes territoriales de empleo aprobados o s o

< Nuevo 1

Complementariedades - Crear

Seleccione. ..
Tipo/s de complementariedad 1 - Desarrolla planes territoriales de empleo aprobados
Seleccione... - - " - - - :
2 - Complementa ofras actuaciones en materia de insercion laboral, emprendimiento e inclusion social a desarrollar por la EB
N 3 - Complementa otras actuaciones en materia de insercion laboral, emprendimiento e inclusion social a desarrollar por olras entidades, publicas o privadas
MNombre del plan o actuacion

(Para tipo 1) nombre y fecha del
acuerdo de aprobacion

Fecha [de aprobacion para 1); de vl vl "
inicio para 2) y 3)]

Caracteristicas (contenido,
finalidad, coste estimado, n®
potencial destinatarios, plazo
ejecucion, entidad responsable)

[~] Volver al proyecto ] Guardar ] Guardar y aiiadir otro

2.10. Participacion de agentes

Permite definir qué tipo de agentes han colaborado en la formulacién y disefio del proyecto. Funciona de forma equivalente
a lo ya visto en apartados anteriores.

Antes de pulsar ‘+Nuevo’, use ‘GUARDAR’ (al final del formulario), si ha cargado/modificado datos del formulario principal

Participacion de agentes (criterio de valoracion B)

iHan participado en la elaboracion del proyecto agentes economicos, sociales y/o institucionales? No

<~ Nuevo

Al pulsar’Nuevo’ es posible seleccionar en el desplegable uno de los tipos definidos en la convocatoria, y en el campo nombre,
si se necesita indicar mas de un agente de la categoria seleccionada, se podran indicar separandolos por punto y coma.

Agentes - Crear
Tipo de pariicipacion

Seleccione w

Nombre/s

["] Volver al proyecto l Guardar ] Guardar y afiadir otro l

En caso de incorporar cualquier tipo de agentes al proyecto, debera ser incorporado en la seccién ‘Documentacion’ un fichero
con la justificacién de dicha participacion/es.

2.11. ltinerarios

Con ‘Nuevo’ se pueden ir creando itinerarios formativos, que irdn apareciendo en el cuadro resumen de itinerarios.

‘ Antes de pulsar ‘+Nuevo’, use ‘GUARDAR’ (al final del formulario), si ha cargado/modificado datos del formulario principal
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Resumen itinerarios

Cadigo Nombre Modalidad Participantes N°® Horas N° de dias lectivos Coste Ayuda fse Acciones
C004.0P006.EDD Cursol Presencial 10 219 40 2174809 € 17.398.4T7 € [k} l ra l [} ] l
10 219 40 21.748,00€ 17.308 47 €

<= Nuevo

Para los itinerarios ya creados aparecen botones de accién que permiten:

o) 2] &) =]

Ver Editar Duplicar Eliminar

La opcidon ‘duplicar’ esta prevista para agilizar la introduccién de datos cuando de un mismo itinerario se vayan a celebrar
varias ediciones. Sera necesario editar el duplicado para personalizar el nombre del curso (deberan ser diferentes, por
ejemplo, haciéndolos acabar en ‘Ed. 1', ‘Ed. 2’, etc.), el lugar de imparticién y cualquier otro detalle que necesite
particularizarse.

Cada itinerario se crea y edita usando un subformulario distribuido en tres secc iones (caracteristicas, formacion,
presupuesto) que detallamos a continuacion.

2.11.1. lItinerarios. Caracteristicas

Datos generales

Mombre

Breve descripcion

Max. 250 caracteres
Municipio donde se desarrolla el -
itinerario
Al elegir "5 aparece lista de los colectivos definidos en

Datos sobre los criterios de valoracion la convocatoria (admite seleccidn mitiple)
C) Itinerario formativo destinado a los colectivos mas @ Colectivo 1 -
Si No Colectivo 2

alejados del mercado laboral
Colectivo 3 -

Vinculade a un cerfificado de profesionalidad (escriba Gf,/—/r—\\
5 ® No Al elegir 'Si se podra buscar un certificado

las tres primeras letras del codigo del certificado para ) L
i . ) con los primeros caracteres de su codigo
preseleccionar y elegir sobre un listado)
Seleccione. v

E) N® de participantes que son personas desempleadas S ® N |
. i 0
de larga duracion Al elegir 'Si habra que indicar el n®

H) Indigue el nimero de participantes que se espera N° de participantes 0

consegquir obtengan empleo (incl. por cuenta propia) 0
tras su participacion

Al eleqgir 31 aparecera un selector
1) ¢El itinerario se desarrolla en un municipio rural o en /_\ Zona urbana desfavorecida
una zona urbana que padece desventajas naturales, Mo b

. . B Seleccione. . w
demograficas o necesidades especificas?

2.11.2. Itinerarios. Formacién

Al rellenar esta subseccion, los campos sefalados en gris se calculan automaticamente. Ademas, el formulario vigila
determinadas condiciones sobre contenido de los campos y alerta en caso de errores o incongruencias.

En particular, tenga en cuenta:
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- El ‘n® de participantes con derecho a beca’ permite establecer para cuantos de los participantes se quiere solicitar
ayuda para beca por formacion.

- Siseintenta elegir ‘No’ en relacion a los modulos obligatorios, aparecera un campo para justificar tal excepcion.

- La formacion transversal que tenga caracter preceptivo en la convocatoria no puede obviarse. En la primera
convocatoria se exigen 3 horas de cada una de las 3 materias contempladas. Esas 3 horas (no mas, no menos) seran
objeto de ayuda como formacion transversal, lo que no excluye que puedan abrigarse mas horas de esas tematicas
que se necesiten y sean apropiadas en el desarrollo de los otros modulos.

- Las horas de tutoria de orientacién deben totalizar 10 (la distribucién especifica/practica es solo orientativa).

Detalle de participantes

Hombres Mujeras Tatal

E1'% da repares an & Conjund oy sropects defarrmma [a valoracon daf crifang §°
¥ . i

N® participantes con derecho a o
beca por asistencia

Madulos obligatonos (salvo excepcion admasible v justificada)

Formaciin espacifica

@ 5 O Mo 0  Horas

Formacion practica profesiona
o lebaial 81 L) Ne 0 Haoras
Formacion transversal
Derechos fundamentales de la Unidn Europea Horas
Ilguatdad de género, de oportunidades y no discriminacion Horas
Desamollo sostenible, respelo y cuidado del medio ambiente Horas
Horas de tutoria y orientacion

MN* da horas en formacion especifica 0 Horas

N® da horas en formacion practica 0 Horas

N*® total de horas de tutorias y 0| Horas

orientacion del tinerario

A continuacion aparece el bloque sobre formacion complementaria, inicialmente marcado con ‘No’.

Modulos de formacion complementaria

Contiene formadcion ) ~
i [ w {
complementaria Si @ No

IMPORTANTE: Antes de asociar médulos de formacion complementaria a un itinerario, deberd ‘guardar’ el itinerario con el
botdn que aparece al final. Por tanto guarde primero el itinerario SIN formacion complementaria asegurando la coherencia
de los demds campos. Se podrd después ariadir la formacion complementaria, revisando el nuevo total incrementado de horas
y dias. En caso de cualquier error, siempre se podrd ahadir/corregir a posteriori, volviendo a abrir el itinerario para editarlo.

Si se marca ‘Si’, aparece la posibilidad de inclusion de uno o mas modulos de formacion complementaria:
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Médulos de formacion complementaria

Contiene formacion

complementaria @ si O No
Codigo Denominacion del médulo / accién de formacion complementaria N° de horas Acciones
Afiadir
Seleccione. - 0 Volver

0 hora(s)

La Gltima parte de la seccion de formacion en el subformulario de cada itinerario es la relativa a la modalidad de imparticion
(presencial, virtual, mixta), concretando ademas el nimero horas y dias de cada modalidad.

Modalidad y motivacion

Modalidad Presencial
Motivacion
4
Total horas 0
Horas presenciales 0
Horas Aula virtual 0
N® de dias lectivos 0
Presencial 0
Aula virtual 0

El nimero maximo de dias de syuda por asiztencia, podria no alvanzar el de
los dias presenciales si se aprecia una ratio horas/dis demasizdo baja.

2.11.3. Itinerarios. Presupuesto

Esta ultima seccion dentro del subformulario de itinerario no es editable. Ofrece un resumen de su presupuesto.

Presupuesto del itinerario

Presupuesto

Formacién M° de participantes % N° de horas 219 | x Coste unitarie 1M73€ = 2568870 €

presencial

\Fri"rt”l}j_ﬁc‘o” M° de participantes % N° de horas 0| x Coste unitario 11.02€ = 000€

Formacion (Formacion presencial) 25688.70 | + (Formacion Virtual) 0.00 = 25682 7€

Ayuda . N° de participantes con derecho a ayuda por asistencia 7 | % N°de dias lectivos presenciales 73 | x Coste unitario 13.45€ = 5320.00 €
por asistencia

Coste slegible  pormanpn 2568870 € + Asistencia 5380.00€ - 31068.70 €

por edicion

2.12. Actividades subvencionables diferentes a los itinerarios

Con ‘+Nuevo’ se pueden ir incorporando al proyecto otras actividades subvencionables diferentes a los itinerarios. En
particular, la elaboracién del proyecto y la celebracién de jornadas que sean subvencionables segin la convocatoria.

Antes de pulsar ‘+Nuevo’, use ‘GUARDAR’ (al final del formulario), si ha cargado/modificado datos del formulario principal
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Actividades subvencionables diferentes a los itinerarios

El proyecto incluye actividades subvencionables previstas en la convecatoria diferentes a los itinerarios No

Cod Tipo Nombre Duracion Coste Acciones

0 0,00 €

El coste y las marcas que identifican i Ia actividad computa para los criterios J1, J2 v J3 se activan autométicamente segdn ia definicion de cada Hpo de actividad en
la convocatoria.

<= Nuevo

Al pulsar ‘“+Nuevo’ se deberan completar los detalles de la actividad:

Actividades - Crear

Tipo [ Redaccion del proyecto m

Redaccion del proyecto
Activacion e informacion en materia de empleo, directamente orientadas al emprendimiento o la insercion laboral

Accion Motivacion y apoyo a personas con dificultades en el acceso al empleo
Promaocion de la insercion sociolaboral
Intercambio de experiencias y buenas practicas en materia de empleo
Ofros detalles Brecha salarial y conciliacion
e
Duracién (horas) 0 (horas)

2.13. Acciones especificas

Una vez mas, se usa el boton’+Nuevo’ para definir las acciones especificas que, sin recibir subvencion, si pueden aportarse
para contribuir a la valoracién de los criterios J1, J2 y J3 de las bases.

‘ Antes de pulsar ‘“+Nuevo’, use ‘GUARDAR’ (al final del formulario), si ha cargado/modificado datos del formulario principal

Acciones especificas (criterios J de las bases)

Acciones especificas (criterios J de las bases)

<= Nuevo

Acciones - Crear Seleccione...

J1 (promover igualdad mujeres y hombres, conciliacion o prevencion discriminacion en el empleo)

Tipo Seleccione - J2 (preparacion entrevistas seleccion e intermediacion laboral) |
J3 (jornadas de activacion e informacion en materia de empleo, directamente orientadas al emprendimiento o a la insercion laboral)

MNombre

Duracién (horas)

"] Volver al proyecto I Guardar J Guardar y afiadir otro I

Siya haincluido jornadas que tengan la marca ‘(J3)’ en la seccion de ‘actividades subvencionables diferentes a los itinerarios’,
no necesita repetirlas en esta seccién. Seran tenidas en cuenta en la valoracién. Indique Unicamente jornadas que no estén
ya presentes en las ‘actividades subvencionables diferentes a los itinerarios’.

2.14. Presupuesto y financiaciéon

Estas dos Ultimas secciones son meramente informativas. Presentan un resumen de los costes que se han incorporado
previamente ya sea como itinerarios o como otras actuaciones subvencionables, y la especificacion de la ayuda maxima que
podria corresponder en funcién de tipo de cofinanciacion aplicable segln la categoria de region a la que pertenezca la EB, asi
como el importe que debera ser financiado por la EB.
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Financiacio

Resumen
Coste 0,00 €
Ayuda maxima a partir del coste elegible vy Ia tasa de cofinanciacion 0,00 €
Presupuesto Financiado por la Entidad Beneficiaria 0.00€
Coste de itinerarios 0,00 €
Ayuda del FSE
Coste de otras actuaciones subvencionables nooe Calegorl’a dela regién (Conv 1) 2B - M4s desarrolladas
Tasa de cofinanciacion B0 %
Coste elegible 000 Ayuda maxima a partir del coste elegible y la taza de cofinanciacion 0,00 €
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3. Documentacién y firma

IMPORTANTE: Antes de proceder a la generacién/carga de documentos debe completarse primero el formulario de la solicitud
en todos sus apartados. Es importante este orden para garantizar que los modelos automaticos que se generaran para algunos
documentos reflejen los detalles e importes finales. Si ha pulsado por error el botén ‘Avanzar a documentacion y firma’ del
que habla este capitulo y necesita retocar los datos, encontrara un botén ‘Volver a borrador’ en el listado de proyectos.

3.1. Datos acuerdo de aprobacion

Entre los datos que necesariamente deben completarse antes de ‘Avanzar a documentacion y -
firma’, se encuentra la seccién ‘Datos acuerdo de aprobacién’, a través de la cual se deben reflejar

detalles para el documento ‘Certificado del acuerdo de aprobacién’.
Se trata de los que presenta la imagen siguiente (6rgano que adopté el acuerdo, su fecha, y el tipo del mismo).

Datos acuerdo de aprobacion

Organo que adoptd el acuerdo  Pleno
(Alcalde/sa; Presidente/a de la diputacién Provincial, o del Cabildo o Consejo Insular, Pleno, Junta de Gobierno, Consejero/a)

| Documentos |

Fecha del acuerdo 2024-01-10

Tipo de acuerdo Acuerdo
(Decreto, resolucion, acuerdo; y su referencia si procede)

< Editar I

3.2. Carga de la documentacién

Inicialmente, la seccion ‘Documentos’ esta vacia y no permite actuar.

Pulsando el botén ‘Avanzar a documentacion y firma’ que aparece al final del formulario, el proyecto deja de aparecer en
estado ‘BORRADOR’ y queda en estado ‘PARA_FIRMAR'’. La edicion de los datos queda bloqueada y aparecera la posibilidad de
generar y cargar los diferentes documentos, unos obligatorios y otros opcionales.

% Borrar [ Volver Guardar [ Avanzar a documentacion y firma

Al pulsar ‘Avanzar a documentacién y firma’, vera aparecer este mensaje:
La solicitud esta preparada para adjuntar la documentacion requerida.

Y quedara desbloqueada la secciéon de documentos, en la que ahora vera la posibilidad de cargar los diferentes documentos,
algunos de ellos preceptivos para cualquier proyecto, y otros en funcién de las condiciones del propio proyecto.
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Documentos

Documentos obligatorios (*) y opcionales pendientes

Tipo Acciones
Certificado organismo auténomao (5i se requiere) Adjuntar
Justificacian de la participacian de agentes (si se requiere) Adjuntar
Otros de caracter opcional Adjuntar
Memoria técnica v anexo * Adjuntar
Acuerdo de aprobacion * Ver y firmar
Resumen del proyecto * Ver y firmar

Los documentos que cuentan con boton ‘Adjuntar’ se deben generar externamente y deberan cargarse (ya firmados
electrénicamente cuando sean documentos que requieran firma, PDF firmado). Ademas de PDF puede usarse formato
comprimido ZIP en caso necesario.

Los documentos con botén ‘Ver y firmar’ se generan por la propia aplicacion tomando datos del proyecto y se firman desde la
misma aplicacion. Al pulsar el botén ‘Ver y firmar’ se muestra en pantalla el contenido que tendra el documento y aparece un
botdén para su firma. Detallamos mas adelante las firmas necesarias en cada uno.

No olvide cargar aquellos documentos que, no siendo obligatorios en la aplicacién, si son preceptivos por las condiciones del
proyecto: el de organismo auténomo cuando lo sea la entidad solicitante, y el de justificacion de la participacion de agentes
cuando en su proyecto haya declarado tal participacion (si son varios, puede usar un ZIP para agruparlos comprimidos).

3.3. Orden de carga de los documentos

A fin de evitar errores, se recomienda sea observado el siguiente orden de carga de los documentos. En particular es
especialmente importante que el ‘Resumen del proyecto’ sea el tltimo en ser firmado de este primer juego de documentos:

- Certificado organismo auténomo (cuando sea procedente)

- Justificacion de la participacion de agentes (cuando sea procedente)

- Otros que sean de caracter opcional

- Memoria técnica y anexo (obligatorio): debera estar firmado externamente por el ‘director’ del proyecto

- Acuerdo aprobacion (obligatorio): deberé ser firmado en la aplicacion primero por el perfil ‘unidad de certificacion’ y
a continuacion por el ‘representante’ como visto bueno

- Resumen del proyecto (obligatorio): debera ser primer firmado en la aplicacién por el ‘director’ del proyecto

3.4. Presentacién de la solicitud (firma documento ‘Solicitud’)

Tras la firma del ‘Resumen del proyecto’ no esta alin presentada la solicitud. El estado del proyecto pasa de ‘PARA_FIRMAR’ a
‘FIRMADQ’ y se vera aparecer un nuevo documento ‘Solicitud’ entre los pendientes de firma, que es esencial y que debe ser
siempre el tltimo en firmarse.

Documentos obligatorios (*) y opcionales pendientes

Tipo Acciones
Solicitud * Ver y firmar
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Dicho documento debera ser firmado por el ‘representante’. Sera cuando se produzca la firma de ese documento ‘Solicitud’
cuando el estado del proyecto pase a ser ‘SOLICITADO’. En ese momento ya no se permitiran mas alteraciones ni de los datos
ni de los documentos, si bien si sera posible desistir del proyecto mientras se esté en plazo para ello.

3.5. Tras la presentacion

En caso necesario, el Ol podra requerir subsanacién de la solicitud para perfeccionarla y que pueda considerarse valida.
Asimismo, podria instarse a la entidad la reformulacion de la solicitud, en las situaciones previstas en las bases.

Las solicitudes admisibles, pasaran a estudio por la Comisiéon de Valoracion, que determinarad la puntuacion y ayuda
correspondiente a cada una de ellas, como propuesta para la resolucion de concesion.

Tras la publicacién de la resolucién de asignacion de subvenciones, cada EB debera aceptar o renunciar a la ayuda concedida.
Tras la aceptacién de la ayuda, el sistema abrira las demas funciones relativas a la ejecucién del proyecto.

Una version nueva del manual de uso de FSEEFESO se publicard con ocasion de la resolucion de concesion, para dar
conocimiento de esas otras funcionalidades.
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