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                                                                JORNADA DE PUERTAS ABIERTAS  

EN LA SUBDELEGACIÓN DEL GOBIERNO EN CUENCA 
 

 
 

 
Título del evento: EXTRANJERÍA – VIOGEN – ADMINISTRACIÓN CERCA DE TÍ. 

 
Fecha: Jueves, 13 de junio de 2024. 

 
Lugar: Salón de actos de la Subdelegación del Gobierno en CUENCA.  
Calle Juan Correcher, 2 - 16001 CUENCA. 

 
Hora de comienzo del evento: 10:00 horas. 

 
Duración prevista: 3,5 horas. 

 
Descripción general del evento: Jornada de puertas abiertas. 

 
Objetivos específicos: 

 
 Acercar la Administración a la ciudadanía. 

 
 Dar a conocer a las personas asistentes y explicar los distintos trámites que en este centro se 

pueden realizar, en las materias tratadas en esta jornada. 
 
 En materia de Extranjería. Dar a conocer a las personas asistentes y explicar los distintos trámites 

que en este centro se pueden realizar en materia de Extranjería, dando difusión entre la 
ciudadanía y colectivos con intereses en la materia, de las novedades legislativas, así como el 
acceso a la información, tramitación de expedientes, y resolución de los mismos. 

 
 En materia de Igualdad, dar a conocer a las personas asistentes y explicar los distintos trámites 

que en este centro se pueden realizar, desde la Unidad contra la Violencia sobre la Mujer. En 
concreto, visualizar la Unidad Contra la Violencia, su utilidad y recurso de referencia para las 
Personas afectadas. 
 

 Acercamiento de la administración digital a la ciudadanía mediante una demostración práctica 
de una serie de trámites que pueden realizarse desde el Portal del Punto de Acceso General de la 
Administración General del Estado (https://administracion.gob.es/) y desde la Carpeta 
Ciudadana (https://sede.administracion.gob.es/carpeta/). 
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 Fomento de la utilización del sistema de identidades electrónicas Cl@ve, concretamente el 
sistema de contraseña Cl@ve permanente, como medio de identificación para poder realizar 
trámites de administración electrónica desde una variedad de dispositivos digitales. 
 

 También se informará sobre la obtención del certificado electrónico y se tramitará in situ varios, 
a modo de ejemplo y para aquellas personas que así lo soliciten. 

 
 
 

Intervinientes y personas colaboradoras: 
 

 Subdelegada del Gobierno. 
 Jefe de la Oficina de Extranjería. 
 Responsable Unidad Violencia de Género. 
 Personal TIC y de Registro (OIAC) de la Subdelegación del Gobierno en CUENCA. 

 
 
 

Acciones previas a la jornada de puertas abiertas: Dos semanas previas a la realización del evento, 
la persona responsable de la misma contactará con el centro educativo. De esta manera, se podrá 
transmitir a las personas que asistirán a la jornada, con carácter previo, en qué va a consistir y cuáles 
van a ser los principales puntos que se van a tratar y actividades que se van a realizar. 

 
También, con suficiente antelación, la responsable de la jornada contactará con el personal 
encargado de la tramitación, cl@ve y certificado electrónico, con los que culminará la jornada, con 
objeto de consensuar las acciones previas necesarias para que pueda realizarse dicha actividad. 

 
Acciones posteriores a la jornada: Se confeccionará una memoria de la jornada a la que se 
acompañará material fotográfico y audiovisual que se haya obtenido durante la actividad.  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Jueves, 13 de junio de 2024 

Hora 
inicio 

Duración Qué Quién Cómo Contenido Objetivos/Observaciones 

10:00 h. 10 min. 
BIENVENIDA Y 
PRESENTACIÓN DE LA 
JORNADA 

María Luz 
Fernández 
Marín 
Subdelegada 
del Gobierno 

Exposición 
oral 

Presentación de la Subdelegada del Gobierno. 
Bienvenida a los asistentes. 
Agradecimiento por asistir y participar en la 
jornada de puertas abiertas de la 
Subdelegación del Gobierno en CUENCA. 

Objetivos: 
Presentación personal y de la 
actividad.  
Motivación a los asistentes para que 
se impliquen en el desarrollo de la 
jornada. 

10:10 h. 50 min. 
Procedimientos 
administrativos en 
materia de Extranjería 

Jefe de la OEx Exposición 
oral 

Trámites que se pueden realizar en la     
Subdelegación del Gobierno. 

 

Objetivos: 
Acercar la Subdelegación del Gobierno a la 
ciudanía. 
Difundir una imagen de la Administración 
humanizada, vocacional y altruista. 

11:00 h. 60 min. Violencia de género  Jefa VIOGEN 
Exposición 
oral/ 
Demostración 

Presentación del ponente y de su área de 
competencia con los colectivos de educación para 
prevenir la Violencia de Género. 
Visualización y explicación del Recurso existente en 
la Subdelegación (competencias, gestión, 
importancia de la prestación del servicio). 

 
 
Objetivos: Difundir una imagen de 
Administración con cara 
humanizada y vocacional. 
Cambiar estereotipos sociales. 
 

12:00 h. 30 min. Café     

12:30 h. 60 min. 

APROXIMACION A LA 
ADMINISTRACION 
DIGITAL. IDENTIFICACIÓN 
ELECTRÓNICA CON Cl@ve 
y con Certificado 
electrónico. 
La Administración  
Cerca de tí. 

Funcionarios 
de Registro e 
Informática 

Exposición 
oral/ 
Demostración 

Informar a los asistentes de los principales servicios 
que actualmente facilita la administración digital. 
Concienciar de las ventajas que tiene la realización 
de trámites electrónicos con la Administración. 
Necesidad de medios de identificación electrónica 
para realizar trámites con la administración digital. 

Objetivos: 
Conocer la suite de identificación 
Cl@ve. Obtener la Cl@ve 
permanente. 
Utilizar Cl@ve permanente para realizar 
diversos trámites. 
Dar a conocer la utilización del certificado 
electrónico. 


